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一．目的 

为了促进多媒体项目施工的规范性，提高工程质量及工作效率，减少因施工不标准而造成

系统运行的不稳定，特制定本标准。 

二．适用范围 

适用于教学多媒体教室建设和教学多媒体教室改造工程。 

三．施工标准 

(一) 吊装 

1. 屏幕吊装 

需按照客户要求的位置安装，（相同的教室安装方式及效果应统一,如有特殊情况应另行

处理）。 

屏幕吊装形式有两种： 

a.壁装 

可用专门屏幕安装三角架，将三脚架固定在墙面上，再将电动幕吊装在三脚架的横向位

置如下图： 

    

                  壁装实际安装图                          壁装示意图 
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整体效果 

b.顶装 

如果由于教室墙面环境无法进行屏幕安装，这时屏幕就需要从教室的顶部吊装下来。顶

部吊装可以使用吊架还可以使用钢丝绳顶部使用带勾膨胀螺栓，但是在与屏幕连接时需要使用

挂钩，方便后期对屏幕的维护。根据教室顶部情况选择使用的吊装件和吊装件的长度。 

顶装如下图： 

 

顶装 

 

                   连接吊钩             带勾膨胀螺栓 
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注：无论是壁装还是顶装，当将屏幕降下后要确保屏幕降下后要落在黑板的前面并保持一定的

距离，不要与黑板有接触。如下图： 

 

2. 投影机吊装 

在安装现场需要如果将电动幕屏幕安装位置后，就可以根据屏幕的位置来确定投影机的

吊装位置（投影距离、镜头的偏向）。 

投影机吊架安装完毕，必须与地面垂直，投影机调试完毕后，投影机必须处于水平状态。

投影机镜头要与屏幕的左右中心线对齐。镜头对准屏幕上沿白边下侧 5-10cm（根据投影机打出

光线的上下范围确定），如下图： 

 

在安装投影机时投影机一定要带着朔料包装安装，在调试时再把包装拿掉。（防止把投影

机表面污染）。 

注：在固定投影机吊架时，注意膨胀螺栓不要与顶内的钢筋有接触，防止其带电传导给
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投影机造成画面等运行不正常。 

           

(二) 多媒体扩声系统安装 

1. 蓝牙及常规扩声系统安装调试 

在整个教学多媒体设备安装中，音响系统的在安装调试较为复杂，音箱安装位置、功放

的调试、线缆的使用会直接影响到整个声音的效果和噪声的出现，所以我们在安装音箱时要

根据不同的环境来确定它的安装位置。下面针对音箱安装位置举例说明。 

a． 音箱安装位置，根据教室面积大小不同，在教室设计不同数量的音箱。首先    对安装一

对音箱的教室进行说明。 

一对音箱的教室安装原则是：音箱决不可以与黑板安装在同一个墙面上如（图一）。 

 

（图一） 

音箱应安装在与第一排学生课桌同一水平教室的两侧墙上，每只音箱应面向教室的侧后方
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如（图二）。 

 

（图二） 

当第一排学生课桌同一水平教室的两侧墙上无法安装音响时，音箱也可以从教室顶部向

下吊装（根据现场吊装位置定制吊装支架）如（图三）。 

 

图三 

音箱安装位置也可以向教室的后方移动，但不可以向教室的前方移动。可以安装在教室两侧

墙的中间位置或教室的后侧墙面。如（图四） 
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  （教室中间）          图四        （教室后墙） 

当音箱安装在教室中部时，两只音箱绝对不可以面对面，每只音箱需要有向下的斜角（10°

-20°不等，与教室宽度有关），从而避免两只音箱声音产生自激现象。如（图五） 

 

图五 

     当音箱安装在教室后侧的墙面上时，音箱要有向下倾斜的角度，根据教室的前后长度来调

试音箱向下倾斜的角度。角度大小按照音箱主扩声单元中轴线达到教室到 3-5 排桌椅为佳。 

如（图六） 

 

图六 
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一间教室安装两对音箱： 

一间教室安装两对音箱时，说明本教室面积较大。如果教室形状为（窄长）宽度≤10

米长度较长时，两对音箱安装位置原则是，前面一对安装在学生第一至三排课桌平行的教室侧

面墙上，第二对音箱安装在教室中部的侧面墙上。两支音箱调试角度斜向教室后方如（图七）。

切记两面墙上的音箱不可以面对面。 

 

图七（实际安装） 

 

侧视示意图 

如果教室较宽时，宽度≥11米前后较短时，两对音箱安装位置原则是，前面一对音箱可

以安装在教室前墙左右两个角的位置，如（图八）第二对音箱安装在教室中部的侧面墙上。 
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图八 

 

侧面看示意图 

2. 高保真数字（吊麦）扩声系统安装调试 

由于吊麦是属于拾音灵敏度较高的麦克，所以对于安装现场的建声环境、麦

克安装位置、音箱安装位置有较高的要求。才可以达到高保真的扩声效果。 

对于现场的建声环境建设，我们基本没有太大把握让使用我们吊麦扩声系统

的用户全部进行建声环境的改造。但是我们可以提出合理化建议，为用户今后提

供改造建声环境的合理化建议。 
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（1）、建声环境建设和改造(建议) 

对于学校这样规模较大的公共场所建声建设，可以采用墙面吸音和吊顶吸音

矿棉板形式改进建声环境。再者就是教室窗户窗帘改成较厚可以吸一部分反射音

量。这三方面都可以做到对建声环境的改造。如下。 

吸音矿棉板 
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吸声窗帘教室 

 

   （2）、吊麦扩声系统的安装与调试 

      在学校中会存在大小不一、形状各异的不同教室环境，这对于我们安装对

于环境、位置要求较高吊麦扩声系统来说提出了的较高的技术水平。 

下面我们对吊麦及音箱的安装进行讲解，请大家在今后施工过程中作为参考。 

a.安装材料准备 

音箱线：100 支或以上（如下图） 

 

话筒线：两芯一屏蔽纯铜专用话筒线缆（如下图） 
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音频头：每只吊麦需要卡侬头公\母各 1 个（如下图） 

 

卡侬头焊接方法: 1：屏蔽 、2：红（正）供电脚、 3：白（负）声音正极 

公母头两端针脚对着焊接即可（1-1、2-2、3-3） 

 

b.麦克吊杆长度确认： 

订货前需要到学校队安装吊麦扩声系统的教室确认教室高度（有吊顶教室

需要确认顶内高度） 

吊麦安装高度：吊麦距离地面高度为 2.5m-2.9m 

标配吊杆长度：0.75m—1.25m 
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根据教室高度和麦克吊装高度，就可以确定吊杆需要的长度（房间高度-吊

麦吊装高度=所需吊杆长度），核实标准吊杆是否适合现场安装的要求，如果

不适合则订货时提前提出公司可以根据要求定制。 
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(三) 吊麦及音箱安装位置 

a.100 平米以下教室使用 1 只吊麦、1 对音箱，音箱首选安装位置为教室后墙如下图： 
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音箱角度指向前排第三排座椅的学生头顶，如下图： 
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如果在教室后墙位置不具备安装音箱条件，音箱安装位置需要向教室的前端左右两侧的墙上移动，但是音箱

位置距离吊麦的直线距离不得小于 2米，如下图 
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b.近似正方形教室 

 

第一对音箱交叉点指向最后一排学生头顶，第二对音箱指向前排第三排座椅的学生头顶。 WI
SE
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c.教室超过 100平米，且长宽比例大于 2 的教室。 

 

第一对音箱交叉点指向第二对音箱处学生头顶，第二对音箱交叉点指向最后一排学生头顶。 WI
SE
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1. 特殊情况 

不同教室环境吊麦和音箱位置也不同，总体原则如下： 

 吊麦安装位置不能在投影机投射范围内 

 教室宽度大，拾音范围在 7米以上建议安装 2只吊麦 

(四) 吊麦功放调节 

将多媒体设备安装完毕，并且确保连线无误的情况下才可给设备

进行通电调试。 

在给多媒体扩声系统通电前，先将功放所有的机械音量旋钮关到

最小位置，这样可以避免在给功放通电时，避免因音量过大给造成音

箱啸叫情况出现。 

下面是针对吊麦扩声系统调试步骤： 

1. 功放前面板旋钮：音乐总音量、话筒总音量、编辑功能键和一个

显示液晶屏。 

 

WI
SE



WISE 教学多媒体工程实施标准   

 

  

WISE-JSFWBCSZ 21 

 

功放通电后，先将音乐总音量、话筒总音量，根据屏幕上的显示调试

到规定的数值， “音乐总音量 调到 45”，

“麦克总音量 调到 35”。然后再进行分项单

路的音量调节。 

2.  音乐音量调节，确定音源设备与中控对应于的音频输入连接无

误，打开音源将音源本身音量调试到 12 点方向，根据自己感受现

场音乐音量是否可以，如果可以音乐音量调试完毕。在使用过程

中还可以使用中控面板来控制音乐音量的大小。 

音乐高低音调节，在没有特殊要求的情况下音乐高低音均调到

12 点方向即可。 

3. 吊麦高低音根据现场情况及用户偏好调节。 

 

4. 麦克音量调节，注意吊麦连接到功放的第几了路麦克的输入，再

调节音量是添加对于的麦克音量。 

在调节麦克音量前请先将话筒的高低音调到一定值，低音在 12点

方向，高音在 10-11 点之间。 

5. 通过调整对应吊麦输入增益，控制输入音量。根据现场条件情况
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在调节麦克音量过程中需要有人协助一起调试。 

 

 

6． 总音量编辑 

     在调试过程 难免会对总音量进行临时调节，在完全调试完毕

后，根据液晶屏上显示的总音量数据，需要将显示的总量数据设定为

默认数据，具体编辑设置如下： 
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7、 特殊情况 

不同教室环境吊麦和音箱位置也不同，总体原则如下： 

 吊麦安装位置不能在投影机投射范围内 

 教室宽度大，拾音范围在 7 米以上建议安装 2 只吊麦 

 

8、音箱吊装安全 

为保证安全音箱吊架与墙面固定时，使用两个φ8的膨胀螺丝吊架与墙身紧

贴。用万向音箱吊架时，需将转向头的顶丝拧紧，确保音箱牢固后方可。安装音

箱时需带着朔料包装安装，在调试时再把包装拆掉。 
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                   膨胀螺丝                        音箱固定 

(五) 布线 

工程中所用线材型号要符合现场功能需求，并采用国标线材。多媒体教室

常用线材如下表： 

（1）多媒体常用线缆及附件要求 

序

号 

名

称 
型号 规格要求 备注 备注 2 

1 
VGA

线 
3+6 

总屏蔽要求不

低于 128 编 

如果使用成品线需

要保证 VGA 线两端

的 5、10 针脚有线连

接（保证 VGA 线断

线报警功能） 
 

2 
总电

源线 

3*1.5

护套线 

总电源线必须

使用线径不低

于 1.5毫米纯铜

国标电缆 

阻燃 
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3 

投影

机电

源线 

3*1.0

护套线 

投影机电源线

必须使用线径

不低于 1.0毫米

纯铜国标电缆 

阻燃 

 

4 网线 

超五

类、六

类 

TCL、安普或

同等质量的无

氧纯铜线缆 

包含设备间使用的

跳线 
 

5 
接线

板 

8 孔、4

孔 

公牛或同等质

量的产品 

每间教室各个，8 孔

常供电，4 孔被控电

（插到中控计算机

电源接口） 

 

6 

投影

机控

制线 

3*0.2 
三芯或用网线

替代 

需要采集投影机报

警信息和灯泡时间

控制线不低于三芯 

 

7 
音箱

线 

金银双

并线 

秋叶原、绿联

及同质量品牌，

线芯不得低于

100 支纯铜线

缆 

不可使用电源线代

用音箱线 

 

8 
音频

跳线 

3.5 对

双莲花 

秋叶原、绿联

及同质量品牌 

中控音频输出到功

放音频输入使用 

 

3.5 对

3.5 

计算机、笔记本到中

控对应的音频输入

使用 
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9 
音箱

吊架 

杆壁伸

长不得

低于

250mm 

吊装 WISE  

SPK200。               

选用 500 型可

伸缩、可上下左

右旋转音箱吊

架如右图 
 

 

10 线标 
可采用

9mm 宽 
 

  

 

（2）线槽的固定 

依据线槽固定的稳固性、牢固性等，四公分线槽（2m/根）应确保 5个固定点、

两公分线槽(2m/根)应确保 5个固定点， 4*4 或 4*3cm线槽（2m/根）应确保 5

个固定点，如有特殊情况应与项目负责人具体商量。4*2cm线槽的拐角及阴阳角

处，应使用相应的配件。 

 

（在墙体转角长度低于 15cm、角度不等于 90度时不需使用配件）。两公分

及 4*2cm线槽的拐角及阴阳角处，需做处理。线槽的接头处不能有明显的缝隙。

（线槽直接接头时不能使用胶布遮挡）线槽需横平竖直。线到地面要用金属线槽
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将线引入操作台内（金属线槽的上盖要用螺丝钉固定），操作台进线孔处的护线

盒固定一定要牢固美观，没有明显的缝隙。如墙面线槽固定时有不平突起，2cm

以下应在槽板底板做处理，2cm以上作斜角拐弯处理。下墙的 PVC线槽无论线多

少必须用 4*3cm或 5*3cm的（线如果太多线槽尺寸须相应的增大）。 

（3） 吊顶布线 

教室内有吊顶时，顶棚内的线根据实际情况来确定是否穿管（金属或 PVC

软管等，但是如果穿管强弱电需分开，同时做吊筋固定于顶棚之上）。距离在一

米之内的外露线穿带塑料外皮的金属软管。线管与线管接口处必须做分线盒或套

接处理。如有特殊情况应与项目负责人具体协商。 

（4） 预埋管道布线 

如果教室内有预埋线管，必须先进行扫管工作后方可进行穿线。预埋管线

时根据现场实际情况及用户的要求留有备用线 (VGA3+4线)一根，以防止电缆线

在发生故障时可以更换。多间教室统一细节，处理应保持统一。（教室环境雷同） 

(六) 操作台 

（1）检查操作台的完好性 

固定钢制操作台之前，需对其进行检查，确定功能无问题及外表无明显

磕碰后再进行固定。 

（2）操作台进线 

操作台进线孔处不可以留有明显较大的缝隙，防止耗子进入破坏内部线

缆。如果进线孔处有明显缝隙需要使用挡板给其遮挡。 

4.焊接、连线 

（1） 焊接线序 

在焊接 VGA线时必须按照线序进行焊接，非标准线色时需向项目负责人询

问焊接的方式，以防焊错。笔记本电脑的成品 VGA信号线、音频线与焊接的外接

视音频线需接牢，外接面板需按牢固。VGA 线焊接完毕后用胶进行固定。 

VGA线焊接线序如下： 

红芯（1）、红屏蔽（6），绿芯（2）、绿屏蔽（7），蓝芯（3）、蓝屏蔽（8），
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棕色（5），黄色（10），白色（13），黑色（14） 

（2） 焊接质保要求 

所有焊接口在 6个月内不准出现缺色、无信号问题。如出现由该项目的集

成人员及时到现场进行处理，并且给予相应通报批评。 

（3） 线路连接 

设备间的连线需要螺丝固定时，必须将螺丝固定牢固，避免松动，产生信

号不稳定现象。操作台内所有设备之间的连接线缆均用成品线。设备之间的跳线，

需要使用设备自带的原装跳线，避免避免随意接头。（视音频及 VGA 线缆） 

（4） 强电接线 

红色/棕色芯线接火（L）、黄色/花色芯线接地（G）、蓝色/绿色芯线接零（N）。

电源线对接时必须颜色相对，电性相对。 

（5）操作台内部、投影机接线 

操作台内部、投影机接线后，线需捆绑整齐。操作台内多余的线需整理在

操作台内部理线架里（操作台内理线架安装方式如下图所示，不同形式操作根据

内部结构合理安排理线架位置，需要固定牢固）和放入地台内（有地台的，放在

地台内的线材也需顺序地放入，设备的成品电源线多余部分不可以放入地台内）。 

 

（6）理线统一 

多间教室连线机柜里理线方式必须统一。 

（7）接地 
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操作台本身需进行接地处理。特别是北方天气干燥静电较大。接地后可以

有效地消除静电的存在，从而也避免静电对设备运行的影响和老师被电的情况。 

接地方式可以从进入操作台内部的总电源地线上并接出一根地线，连接在

操作台的地线接线柱上。如果操作台上没有专门的地线接线柱，也可以接到与操

作台连接的某个螺丝上，确保地线与操作台铁皮能充分接触即可。 

（8）线标 

每间工程均需粘贴线标，用专门的标签机进行打印标签用，目前工程服务

部有两台标签机供使用）。标签的粘贴位置在距离线头五到十厘米处。 

 

桌面上粘贴安全提示 

 

以下是几种不同操作台内部，线路连接理线、标签粘贴样例： 
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(七) 设备摆放 

（1） 操作台内设备 

教学多媒体操作台内部设备，中控、计算机、显示器、交换机、IP电话、

有线麦克。同样教室机柜内设备摆放保持统一。 

（2） 显示器安装 

显示器安装完毕后在正面四角轻摁应无明显晃动，四周应无明显缝隙。有

玻璃罩的安装显示器先确定显示器电源开关方式，并且打开电源。 

(八) 设备调试 

（1）设备加电 

确定所有设备安装连线无误后，再进行系统加电测试，加电后逐一打开各

WI
SE



WISE 教学多媒体工程实施标准   

 

  

WISE-JSFWBCSZ 33 

 

个设备电源开关。确定各个设备加电正常后，进行各个设备效果调试。 

（2）计算机 

计算机启动正常，需要将计算机电源管理项均设为“从不”。如有保护卡

需要设定好保护卡需要保护的内容。确定网络连接正常。计算机上如果安装了

WISE计算机远程插件“WISEiProxy”的，确保插件每次开机能正常自动启动。   

如果教室计算机不安装或没有正常启动“WISEiProxy”在总控室的 WISE

总控管理平台上是无法看到教室计算机的运行状态和系统画面。如下图 

 

（3）投影机 

白平衡、色彩、清晰度、对比度等相关画面参数均应设为出厂状态。确保

画面显示正常无明显的抖动、重影、拖尾现象。 

注：（不要使用投影机本身梯形矫正功能对投影机进行梯形矫正调试，出

现上下梯形时必须用升降投影机方式进行矫正，投影机保持水平） 

（4）扩声 

需根据现场情况将功放的技术参数设为最佳状态。确保音箱没有底噪音及

啸叫声，WISE蓝牙功放需要设定默认声音。如果有蓝牙麦克必须对所有蓝牙发

射机与接收进行连接测试。 

扩声供电开机调试顺序： 

A、 在给功放供电前首先将功放所有机械音量旋钮（线路总音量、麦克

总音量、麦克单路音量等）归零，然后进行通电开机，从而避免了通电
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开机时啸叫情况出现。 

B、 功放供电后，首先将功放线路总音量和麦克总音量初始值进行定位。 

WISE 功放音量初始值设置方法，请参考功放设置手册。 

C、 线路音量和高低音调试，调试线路音量前请将音乐设备打开并将音

源设备的音量调试到 12点方向。然后调试功放线路总音量开关，逐格增

大或减小直到音量合适为止（可以再重新将线路初始音量进行定位），线

路高低音调试，在没有特殊效果要求的情况下，线路高低音均调试到中

间位置为宜。 

D、 麦克音量调试 

麦克初始音量定位后，逐个调试使用到的麦克单独音量控制旋钮，蓝

牙麦克音量、麦克音量、话筒音量。具体调试方法参考功放调试手册 

（5） 电动幕 

电动幕放下后，确保屏幕左右同一高度。幕布不可以与黑板有接触。 

(九)  卫生保护及清理 

在施工过程中保持施工现场（墙面、地面、天花板、现场家具等）及安

装设备整洁。万一污染必须进行清理工作。 

（1） 墙面、地面、家具 

吊装和固定线槽所造成的墙面污染的需做清理。施工时不准踩踏现场的家

具进行安装设备。 

（2） 设备 

清理投影机、音箱、操作台及其它设备表面的污染，操作台在安装设备

前需进行整个卫生清理。 

（3） 拆卸除设备 

施工过程中拆下的灯具、顶板注意保管好，避免丢失。手托顶板和接触墙

壁时，做到不留脏痕。上棚顶布线时，如有必要可先铺设木板，以确保人身及成

品的安全。 

（4） 现场环境卫生 
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施工人员应主动保持或清理现场卫生，施工完毕后现场卫生应于未施工前

保持一致。拆下的设备包装箱按指定的位置摆放整齐，不可乱扔乱放。 

（5） 人员 

在现场必须注意自身的形象（穿戴、卫生、语言举止等），禁止在施工现

场吸烟。 

(十) 设备资料交接 

所有设备的相关资料说明书，遥控器，附件等统一分类进行整理及其交

接（在大项目中每间主要设备例如：投影机、计算机、展台等设备的型号及其机

器号进行整理编排等）。 

(十一) 拆装工程 

 

（1）拆除内容 

到现场首先要向客户了解要拆的设备。怎么拆，拆除的设备怎么处理，

要按照客户要求进行搬运处理。 

（2）拆前测试 

 设备拆除前必须进行通电开机测试，确定拆除前设备的运行状态，并且

进行一一记录，发现有问题的设备及时向用户反映，并进行确认后方可拆除。 

（3） 标示 

所有拆除的设备需进行张贴贴标签注明，设备恢复时方便寻找和对号入

座。 

（4） 拆除设备交接 

拆除的设备需要与客户一一进行清点交接，用到新工程中的需与客户进行

交接。 

（5） 拆除线材 

拆除的线材客户要求再利用的，要将其整理好方便再次利用，不再利用的

需征求客户处理意见，不要擅自处理。 
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四．实施人员在工程现场要求 

1.无论工程项目大小，项目实施人员必须注意自己的语言，禁止一切不文明

的语言在施工现场出现。 

2.项目实施现场禁止吸烟，禁止随地吐痰等不文明举止。 

3.项目实施人员在现场，一切服项目负责人指挥，禁止自由活动。 

4.项目实施人员在现场需积极配合项目负责人一切工作。 

5.穿戴整洁、干净，最好统一服装。 

五．工程验收前采用自检 

1. 自检目的 

及时、提前发现问题修改问题，保证完工验收顺利进行。使工作流程更加完

整，售后服务顺利交接。 

2. 自检人员 

由相应的运维服务负责人、市场负责人、项目负责人完成。 

3. 自检时间 

工程完工后，由项目负责人组织并通知自检人员, 具体情况由项目负责人

与自检人员协商并进行自检。 

4. 自检内容 

（1）工程施工 

1)综合布线  2)设备吊装  3)设备摆放  4)设备连线 

（2）系统功能 

1)设备运行  2)用户特殊要求 

（3）资料档案 

1)设备资料、配件整理及交接情况  2)设备连接图 
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（4）施工文明 

1）设备及施工环境清洁情况 

注：详见自检内容表（附件一），由自检人员对其进行填写。 

工程自检内容表 

项目名称：                                         自检时间： 

综

合

布

线 

1、线槽是否横平竖直、扣线紧密                    □  合格      □  不合格 

2、线槽固定是否牢固（4个涨塞/2米）              □  合格      □  不合格 

3、线槽连接是否使用阴阳角及拐弯连接                □  合格      □  不合格 

设

备

吊

装 

1、投影机吊架安装是否牢固、垂直                  □  合格      □  不合格 

 

2、音箱吊装是否牢固                              □  合格      □  不合格 

3、屏幕吊装置是否平直、牢固                      □  合格      □  不合格 

设

备

摆

放 

1、操作台内部设备摆放是否整齐统一                □  合格      □  不合格 

2、显示器安装是否稳固，无明显的缝隙              □  合格      □  不合格 

3、控制面板及接口面板安装是否牢固                □  合格      □  不合格 

设 

备 

连

线 

1、吊架外露投影机连线是否绑扎整齐                □  合格      □  不合格 

2、屏幕连线处理是否整齐                          □  合格      □  不合格 

3、操作台内连线是否绑扎有序                      □  合格      □  不合格 

设

备

运

行

情

况 

1、控制系统是否能实现功能细节描述的要求           □  合格      □  不合格 

2、投影机运行是否正常                             □  合格      □  不合格 

3、展示台运行是否正常                             □  合格      □  不合格 

4、计算机及远程插件运行是否正常                   □  合格      □  不合格 

5、操作台是否完好                                 □  合格      □  不合格 

6、面板插口是否工作正常                           □  合格      □  不合格                       

音

视
1、投影图像是否清晰，无明显的重影和拖尾现象       □  合格      □  不合格 
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频 

效

果 

2、投影图像是否满屏，无梯形 .                     □  合格      □  不合格 

3、音频左右声道是否正常                           □  合格      □  不合格 

4、所有音箱是否都有声音                           □  合格      □  不合格 

5、话筒声音是否正常大小是否合格                   □  合格      □  不合格 

▲ 是否实现用户提出的特殊要求（以细节描述为准）      □  合格      □  不合格 

资

料

档

案 

1、设备自带说明书、保修卡及其他配件是否整理清楚   □  合格      □  不合格 

2、是否做好设备连接图                             □  合格      □  不合格 

设

备

清

洁

情

况 

1、操作台表面是否干净整洁                         □  合格      □  不合格 

2、投影机      表面是否干净整洁                   □  合格      □  不合格 

3、音箱表面是否干净整洁                           □  合格      □  不合格 

4、屏幕表面是否干净整洁                           □  合格      □  不合格 

施

工

现

场

清

洁

情

况 

1、顶棚是否留有未补的孔洞                         □  合格      □  不合格 

2、布过线槽及吊装过设备的墙面是否洁净             □  合格      □  不合格 

3、地面是否留有施工残余线头、垃圾                 □  合格      □  不合格 

4、设备包装箱摆放是否整齐                         □  合格      □  不合格 

自检总结及结果： WI
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遗留问题： 

 

 

 

 

 

第二次自检总结及结果： 

 

 

 

 

 

项目负责人：                                        自检人： 

 

自 检 报 告 单 

项目名称：                       教室数量： 

自检时间：                       自检人： 

自检结果： 

备注： 
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5. 自检结果 

（1）自检结束后，自检人员填写自检内容表，并将自检报告单分别提交市

场部相应销售人员和工程组负责人处。 

（2）自检内容中主要项目合格率未达到百分之九十五视为不合格的，即视

为自检不通过，如无法现场解决，提交工程部负责人处理，并通知项目

负责人。经改造后，再组织第二次自检。直到检验合格为止。 

6. 自检反馈 

（1）自检通过后，自检人员根据验收情况填写自检报告单，一式三份，分

别传递给工程部经理及该项目的销售人员。 

（2）自检人员应对自检过程中发现的产品问题、施工问题及一些普遍出现

的问题进行整理，提交工程组负责人及产品部。 

7. 自检须知 

（1）自检人员须严格按照自检内容进行自检，如正式验收时出现问题且该

问题为自检人员忽略所致，则自检人员应承担相应的责任。 

（2）项目负责人须积极配合自检人员工作，对自检工作要认真对待。 

（3）项目负责人的自检准备要充分；《工程自检表》由自检人员带到工程现

场。  

 功能细节描述 

 设备连接图（复杂项目或含有新技术的项目） 

六． 项目初验收 

项目自检完全通过后，方可向用户提出初步验收申请。验收前需要准备部分

材料：验收申请单、招标文件、投标文件、合同、设备清单、竣工图纸、 线路

路由图、终端点位图、变更报告  变更清单 、设备到场验收单、设备测试报告

表、使用说明书、操作手册、试运行报告、竣工报告、初验报告（含隐蔽工程验

收单），相应的表格资料会有对应的表格（附件另外提供） 
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1. 验收申请单 

项目负责人，提出书面项目验收，详细填写验收申请表 

2. 招标文件、合同等 

为了在验收时，核对各项功能及条款，验收时承建方需要将招标文件、项

目合同、设备清单、竣工图纸、相应的点位图、一并带到验收现场。 

3. 设备变更 

如果项目中设备产生了变工，在验收时建设方一定要出示相应的变更记

录、变更清单。 

4. 设备进场验收单 

在验收报告中要提供开工时，设备及其线材进场时的验收清单。 

5．使用手册、操作手册 

根据项目功能，设备使用方法，制作对应的使用手册和技术操作文档，供

今后技术人员查阅。 

6.试运行报告 

验收报告中，需要体现设备自检时的设备试运行报告，说明设备运行正常。 

7. 整体初验报告书 

七．最终验收 

初步验收通过后，可以向客户提出最终验收申请，并准好相应的验收资料，

最终验收资料在初验资料的前提下，还要提交初验时提供的初验报告。 

八．培训 

在项目验收完毕后，要对用户的使用人员和管理人员进行不同层次的培训，
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使用人员主要是指针对上课使用老师的教室设备操作使用培训。管理人员培训，

是针对多媒体教室管理人员或运维人员的技术培训，是要比较详细的一个培训，

需要从系统的组成、架构、建设、功能条目、设备故障应急处理方案等培训。 

培训人员需要，针对不同的培训对象制定不同的培训教材，并且在培训完毕

后将教材作为验收资料的一部交于用户归档保存。 

 

 

 

 

北京万讯科技：技术服务部 

2017 年 6 月 
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